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Inledning

Skolinspektionens senaste rapport (2016) om omfattande franvaro visar att elever med
hog franvaro |0per storre risk att hamna i ett utanférskap senare i livet. Vidare sa visar
rapporten att strofranvaro ar ett stort problem och att elever med omfattande franvaro ar
en heterogen grupp.

Skollagen (2010:800) 15 kap. 16 § "En elev i gymnasieskolan ska delta i den
verksamhet som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om eleven inte har giltigt
skdl att utebli. Om en elev i gymnasieskolan utan giltigt skél uteblir fran den verksamhet
som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, ska rektorn se till att elevens
vardnadshavare samma dag informeras om att eleven har varit franvarande. Om det
finns sérskilda skal behéver elevens vardnadshavare inte informeras samma dag.”

Pa ett yrkesgymnasium ar narvaron pa manga satt avgorande for att eleven ska klara att
na malen i de praktiska kurserna. Uppsala yrkesgymnasium ska darfor arbeta aktivt for
att sa tidigt som majligt uppmarksamma franvaro och med forebyggande arbete
undanroéja hinder for att eleven ska na sina mal. Larare, elevkoordinatorer och mentorer
ska framst fokusera pa skolrelaterade orsaker till franvaro och vid arenden dar eleven
har en komplicerad problematik ar det viktigt att det finns en tydlig arbetsgang vid
samarbetet med elevhalsan.

Syfte

Syftet med handlingsplanen ar att med tydliga riktlinjer uppmarksamma franvaro och pa
ett tidigt stadie satta in de resurser som kravs for att hjalpa eleven att na sina mal.
Rutinerna som presenteras i handlingsplanen forvantas ligga som grund till hur personal
pa Uppsala yrkesgymnasium (UYG) Ekeby arbetar med elevernas franvaro.

Narvaro

Om en elev ar fysiskt narvarande pa lektionen ska eleven laggas in av undervisande
larare i Dexter som narvarande - oavsett hur aktiv eleven bedéms vara pa lektionen. Om
larare behdver avvisa eleven fran lektionen pa grund av att eleven stor ordningen i
klassrummet sa beddms eleven inte som narvarande utan som giltigt franvarande och
ska sa registreras/andras i Dexter.

Elev som lamnar lektion utan 6verenskommelse med undervisande larare betraktas som
ogiltigt franvarande.

Typer av giltig franvaro

Sjukdom

Sjukfranvaro ska anmalas varje dag som eleven ar sjuk och kan inte anmalas i efterhand.
Pa var plattform Dexter kan elever och vardnadshavare anmala franvaro, dar finns ocksa
mojlighet till narvarostatistik. Det gar ocksa att ringa in sin sjukanmalan till 018 727 70
70. Vid langvarig sjukdom behdver ett lakarintyg lamnas till elevhalsan eller rektor for att
franvaron ska betraktas som giltig.

Ledighet

All planerad franvaro fran skolarbetet ska foregas av en ledighetsansdkan. Eleven
forvantas sjalv kontakta undervisande larare for att ta reda pa vad som behdver goras i
respektive amne som kompensation for sin franvaro. Ledigheten behover godkadnnas
med underskrift av mentor eller elevkoordinator, vid langre ledighet an tre dagar behdver
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ledigheten godkannas av programrektor. UYG Ekeby tillampar en strikt policy for att
bevilja ledighet. Ledighet kan beviljas for installelse hos annan myndighet, for prévning
till hégre utbildning, uppkdrning och halkbanekdrning eller vid brollop samt begravning
for nara anhorig samt vid sarskilda skal. Ledighet beviljas inte for semester eller arbete.
Ledighetsansdkan kan ocksa avslas nar franvaro beddéms som mycket olamplig for
elevens studiesituation.

Franvaroanmalan under dagen

Om elev blir sjuk under skoldagen, eller behdver lamna skolan av annan giltig anledning
(tandlakare, lakarbesdok m.m.), sa behover eleven fylla i en franvaroanmalan for att
ledigheten ska betraktas som giltig. Blanketterna sparas for mojligheten att leta moénster
i franvaron hos de elever som gar hem under skoltid.

Franvaro fran APL
Om elev blir sjuk under sin APL-period sa forvantas eleven anmala detta bade till
praktikplatsen och till skolan.

Franvaro vid tider med specialpedagog/speciallarare

Om ett atgardsprogram utformats dar det sarskilda stddet innebar schemalagd tid hos
specialpedagog/speciallarare som ersattning for ordinarie lektion, sa ska undervisande
larare fora in eleven som narvarande. Specialpedagog/speciallarare ansvarar sen for att
meddela undervisande larare om berord elevs narvaro/franvaro sa undervisande larare
kan fora in narvaron/franvaron i Dexter.

Elevhalsosamordnare

Enligt beslut fran utbildnings-, social- och omsorgsnamnderna ska varje skola ha en
narvaroansvarig personal (D.nr 2016-1925). Féljande arbetsuppgifter kan
narvaroansvarig utfora: ¢ Ha dvergripande ansvar fér ndrvarofragor  Sakerstélla rutiner
som frdmjar nérvaro ¢ Se till att det finns inarbetade rutiner vid franvaro * Analysera
nérvarolistor manadsvis ¢ Lyfta oroande skolfranvaro till rektor * Félja upp
franvarodrenden

Pa UYG Ekeby har samordnaren det 6vergripande ansvaret for hanteringen av elevers
franvaro och férser mentorer och elevhalsoteamet med kontinuerliga rapporter om elever
med hog franvaro. Narvarostatistik dver eleverna ges varannan vecka till mentorer och
elevkoordinatorer, manatligen till skolledningen och terminsuvis till all undervisande
personal pa Uppsala yrkesgymnasium.

Den kontinuerliga hanteringen av franvaro

Varannan vecka far respektive mentor/elevkoordinator en sammanstallining fran
elevhalsosamordnaren Over sina elevers franvaro innehallandes information om senaste
tidens franvaro, manadens franvaro och CSN. Syftet med utskicket ar att mojliggéra en sa
tidig insats som méjligt och att arbetsgangen vid franvaro kan pabdrjas (se nedan).
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Arbetsgangen vid franvaro

Vardnadshavare
Om vardnadshavare aktiverat sitt Dexter-konto informeras vardnadshavare automatiskt
med SMS nar en elev har oanmald franvaro och nar anmalan gjorts via telefon.

Anmald franvaro

Mentor kontaktar vardnadshavare/myndig elev om elev ar borta 4 dagar eller mer under
1 veckas tid eller om den sammanlagda anmalda franvaron dverstiger 20 % under en
manads tid.

Oanmald franvaro
Mentor kontaktar vardnadshavare/myndig elev om elev ar borta mer an fyra timmar
ogiltigt under en veckas tid.

Arbetsgang
Vid fortsatt oro efter kontakt med vardnadshavare/myndig elev kontaktar mentor den
mest lampade professionen i elevhalsan:

- Vid psykosocial problematik (sociala problem, relationer etc.) kontaktas kurator.

- Vid misstankt psykisk ohalsa kontaktas psykolog.

- Vid medicinsk problematik (fysisk sjukdom) kontaktas skolskdterska.

- Vid studierelaterad problematik (inlarningssvarigheter etc.) kontaktas
specialpedagog/speciallarare

- Vid problematik knuten till program, studieplan m.m. kontaktas studie- och
yrkesvagledare.

Inkopplad profession fran elevhalsan traffar eleven tillsammans med
mentor/elevkoordinator. Rekommendation ar att under métet fylla i dokumentet "Enkel
kartlaggning vid franvaro”. Inkopplad profession samarbetar med elevhéalsoteamet vid
behov.

Om eleven fortsatter ha problematisk franvaro sa kontaktas elevhalsosamordnaren av
berdrd profession i EHT som, efter beddmning, kallar till EHM (se elevhalsoplan for
detaljer) for vidare utredning av franvaron. Samarbetet med mentor ska fortga under hela
processen.

Enkel kartlaggning

Forskning visar att en framgangsfaktor i arbetet med franvaro ar att tidigt géra en
kartlaggning over elevens situation. Kartlaggningen boér inkludera elevens situation bade i
och utanfér skolan. Blanketten "Enkel kartlaggning vid franvaro” (bilaga 1) ar ytterligare
en del i Uppsala yrkesgymnasiums arbete att sa tidigt som mojligt kunna lokalisera
elevens problematik och utifran det satta in ratt resurser sa att eleven kan vanda sin
trend.



% Uppsala

Uppsala yrkesgymnasium kommun

CSN

Ogiltig franvaro

Fyra timmars oanmald franvaro eller mer under tva veckors tid resulterar i en skriftlig
varning fran elevhalsosamordnare. Elevhalsosamordnare administrerar detta och
ansvarar for uppfoéljningen som sker varannan vecka. Om monstret med oanmald
franvaro inte omgaende andras sa rapporterar skolan franvaron till CSN som bedémer
om studiebidraget ska stoppas. Nar franvaron upphoér meddelas CSN som bedémer om
eleven far tillbaka studiebidraget.

Giltig franvaro

Om elev har anmald franvaro ofta kravs att ett intyg fran Iakare, psykolog, sjukgymnast
etc. lamnas till elevhalsan. Aven skolskdterska och skolkurator har méjlighet att intyga
franvaro. Om intyg inte lAmnas in far eleven en skriftlig varning av elevhalsosamordnare
och chansen att andra sitt beteende. Elevhalsosamordnare administrerar detta och
ansvarar for uppfoljningen som sker varannan vecka. Om monstret med anmald franvaro
fortsatter sa rapporterar skolan franvaron till CSN som bedémer om utbetalningen av
studiebidraget ska sluta. Nar franvaron upphor meddelas CSN som pa nytt gor en
beddmning om eleven ska fa tillbaka studiebidraget.

Varningar gas igenom hos respektive elevhalsoteam innan utskick.

Mentor far information via sin veckorapport fran samordnare nar skriftlig varning har gatt
ut till nagon av sina elever eller nar nagon elev har rapporterats till CSN. Detta ar for
kannedom och behover ej formedlas till eleven som istallet har fatt varningen
hemskickad till vardnadshavare eller till myndig elev.
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Bilaga 1 Enkel kartlaggning vid franvaro
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Elev

Datum

Personnummer

Klass

Moétesdeltagare

Vid anteckningarna

Oanmald franvaro %
senaste manaden

Anmald franvaro %
senaste manaden

Franvaro fran sarskilda
lektioner eller situationer?

| skolan

Ar det nagot i skolan
som har orsakat
frdnvaron? (ex.

inlarning, koncentration,
klasskamrater, raster,
matsal, larare)

Har du haft problem
med franvaro under din
tidigare skolgang? (om
ja: ex. nér borjade det?,

varfor?, hur borjade

det?, tidigare stod)

Vad ar det som fungerar
bra i skolan och gor att
du kommer till skolan?
(resurser — ex. sarskilda

amnen, féormagor,
intressen)

Vad tycker du att vi pa
skolan kan gora for att
du ska komma hit
oftare? (ex.
anpassningar i
klassrum, matsal,
elevhalsokontakt)




Uppsala yrkesgymnasium

8«

Uppsala
ommun

Utanfor skolan

Vad gor du nér du inte
ar i skolan? (ex.
relationer, kamrater,
familj)

Vad kan eventuell
vardnadshavare gora
for att narvaron ska
oka?

Vad kan du gora for
att narvaron ska 6ka?

Vi har kommit fram till
att testa foljande
atgarder for att 6ka
elevens narvaro

Atgarder




